
 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087526, Institución Educativa Madre de Dios 
Piendamó. 
 
15/7/20 1:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

15/7/20 1:42 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

15/7/20 1:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

15/7/20 1:42 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

15/7/20 1:42 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

15/7/20 1:42 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

15/7/20 1:43 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe 

15/7/20 1:43 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

15/7/20 1:43 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes 

15/7/20 1:43 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buena 

tarde 

15/7/20 1:43 p. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profesora 

15/7/20 1:43 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tarde profe 

15/7/20 1:45 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

15/7/20 1:45 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes, profe 

15/7/20 1:46 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

15/7/20 2:00 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes que Dios la bendiga 

a todas por estar pendientes de las actividades del Sena 

15/7/20 2:01 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Amén 🙏 profe 

igualmente 

15/7/20 2:01 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Amen profe🙏🏻 

15/7/20 2:01 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Bueno señora 

15/7/20 2:02 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

15/7/20 2:02 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Gracias 

profe, igualmente😊 

15/7/20 2:12 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: 

Amen,Gracias profe 

15/7/20 3:08 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Amén .. Gracias 

profe ! 

15/7/20 3:35 p. m. - +57 310 4785441: Buenas tardes profe 



 
 

22/7/20 1:15 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciados aprendices, la actividad que desarrollaran el día 

hoy es: ustedes deben se hacer una circular informativa, un memorando, 

una constancias y una certificación,  deben de tener en cuenta los 

interlineados o espacios que se dejan entre cada texto, las márgenes 

son iguales que las de la carta comercial. 

22/7/20 1:15 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

22/7/20 1:16 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

22/7/20 1:16 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

22/7/20 1:16 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

22/7/20 1:17 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

22/7/20 1:17 p. m. - +57 310 4785441: Buenas tardes 

22/7/20 1:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

22/7/20 1:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

22/7/20 1:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

22/7/20 1:22 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Muy buenas 

tardes profe. 

22/7/20 1:22 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

22/7/20 1:24 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

22/7/20 1:29 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

22/7/20 1:30 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

22/7/20 1:30 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

22/7/20 1:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes,  Dios las.bendiga 

por su responsabilidad y dedicación.  La.contsnacia y la certificación 

son parecidas lo que cambia es la palabra 

22/7/20 1:36 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: profe puede tener 

cualquier contenido o tema en general ? 

22/7/20 1:38 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

22/7/20 1:40 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes, profe😊 

22/7/20 2:03 p. m. - +57 316 8057845: Buenas tardes profe. 

22/7/20 2:26 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

22/7/20 3:29 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

23/7/20 11:39 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

23/7/20 12:21 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: Ok profe 

23/7/20 12:25 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz 

Piendamo: Gracias profe 

23/7/20 12:28 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Gracias profe 

23/7/20 12:28 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Gracias profe 

23/7/20 12:29 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Muchas 

gracias, profe 

23/7/20 1:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 1:32 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciadas aprendices, la actividad que desarrollaran el día 



 
 

hoy es: ustedes deben de hacer  dos (2) tarjetas de Presentación, dos 

(2) tarjetas de agradecimiento o felicitaciones, y dos (2) tarjetas de 

invitacion, tener en cuenta que las tarjetas tienen que tener logotipo 

o nombre de la empresa, de igual manera les envío documento de apoyo. 

29/7/20 1:32 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe☺️ 

29/7/20 1:32 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 1:32 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

29/7/20 1:32 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe🤗 

29/7/20 1:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 1:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 1:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 1:33 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 1:33 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe. 

29/7/20 1:33 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

29/7/20 1:33 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

29/7/20 1:33 p. m. - Laura Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

29/7/20 1:34 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

29/7/20 1:34 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

29/7/20 1:35 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

29/7/20 1:35 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

29/7/20 1:35 p. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Buenos tardes 

29/7/20 1:35 p. m. - +57 316 8057845: Buenas tardes. 

29/7/20 1:36 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

29/7/20 1:42 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

29/7/20 1:43 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

29/7/20 1:44 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes mis niñas Dios las 

bendiga,. 

29/7/20 1:44 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 1:49 p. m. - Lina Mayerli Tumina Uribe Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

29/7/20 2:14 p. m. - +57 310 4785441: Buenas tardes profe 

29/7/20 9:40 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo añadió a +57 

314 6489171 

5/8/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/8/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/8/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/8/20 1:49 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

5/8/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciadas aprendices espero se encuentre muy bien, damos un 



 
 

nuevo inicio de mes y con nuevas actividades para ir avanzando en el  

aprendizaje del programa. Les comparto la guía y los talleres que 

realizaremos en el transcurso de este mes, debemos de tener 

responsabilidad, perseverancia, disciplina y dedicación para llegar a 

las metas que deseamos y queremos obtener. 

5/8/20 1:49 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

5/8/20 1:49 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

5/8/20 1:49 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

5/8/20 1:50 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

5/8/20 1:50 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

5/8/20 1:50 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

5/8/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/8/20 1:50 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

5/8/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Lo que deben de hacer hoy es 

observar esta imagen y por este mismo grupo contestar las siguientes 

preguntas: ¿Cuál no conocía? 

o ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

 ¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma? 

5/8/20 1:50 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

5/8/20 1:51 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

5/8/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Queridas aprendices sustentar sus 

respuestas y recuerden deben de responder en el grupo no por el 

interno 

5/8/20 1:54 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Bueno señora 

5/8/20 1:58 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Bueno 

señora 

5/8/20 2:06 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe. 

5/8/20 2:29 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

5/8/20 2:33 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Profe, me 

explicas la tercera porfavor? 

5/8/20 2:36 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: si profe ami 

también por favor 

5/8/20 2:46 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Si profe .. 

5/8/20 2:48 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: <Multimedia 

omitido> 

5/8/20 2:48 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: La profe me 

explico la tercera... 

5/8/20 2:49 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: gracias sofia 

5/8/20 2:49 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Gracias 

5/8/20 2:53 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Gracias 

sofia 

5/8/20 4:26 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: 1. *¿Cuál no 

conocía?*  

 

las diligencias que no tenia conocmiento o no sabia que existian son 

las siguientes: 

 



 
 

1. 1 No sabia que una  entidad pública por ningún motivo debe 

solicitarle a los ciudadanos certificados de supervivencia para 

pension. 

 

1.2 No sabia que una entidad pública por ningun motivo debe 

solicitarle a los ciudadanos documentos que reposan en la misma 

entidad 

 

1.3 Tampoco sabía que una entidad pública por ningún motivo debe 

solicitarle a los ciudadanos autenticación de firmas. 

 

1.4 Y por último no sabia que una entidad pública por ningun motivo 

debe solicitarle a los ciudadanos una denuncia por perdida de 

documentos como requisito para el tramite de duplicado o reemplazo de 

un documento. 

 

2. *¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar?*  

Si, por ejemplo a mi abuela la entidad pública "seguro social" le 

pidio un certificado de supervivencia para pension el cual debio 

presentar para  poder recibir el pago de su mesada pensional. lo cual 

esta mal ya que el decreto 019 del 2012 , articulo 21 desde el 1 de 

junio de 2012 se eliminó la exigencia del certificado de supervivencia 

para comprobar u verificar la supervivencia de la persona. 

 

2.2 Por otro lado mi papá perdió su cédula de ciudadania, entonces la 

registraduria le exigió hacer la denunca presencial en una estación de 

policia como requisito para obtener un duplicado, lo cual también esta 

mal ya que hoy dia no es obligatorio hacer una denuncia 

presencialmente  sino mas bien virtualmentepra para poder realizar el 

trámite de un duplicado o reemplazo de un documento. 

 

3. *¿Desde la Unidad de Correspondencia  puede implementar esta 

norma?* 

 

 si, la Unidad de Correspondencia si puede implementar  esta ley o 

norma ya que la unidad de correspondencia es la encargada de recibir, 

controlar, clasificar y distribuir la documentación de carácter 

administrativa que ingresan, entonces quien esta a cargo de esta 

unidad de correpondencia puede emitir este paso ya que tiene 

previamente el conocimiento de que lo que se va a hacer esta mal. En 

resúmen la unidad de correspondencia si puede implementar y garantizar 

esta ley. 

 

NOMBRE: María Fernanda Capote Anacona. 

5/8/20 4:33 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Este 

mensaje fue eliminado 

5/8/20 4:33 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: <Multimedia 

omitido> 

5/8/20 4:33 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: <Multimedia 

omitido> 

5/8/20 4:34 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: <Multimedia 

omitido> 

5/8/20 4:35 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: ¿Cual no conocía? 

 



 
 

Rta/1.declaraciones  extrajuicio  

2.sentencia judicial para recibir protección de los derechos de un 

ciudadano  

3.documentos que reposan en la misma entidad   

4.comprobacion de pagos anteriores como condición para aceptar un 

nuevo pago 

6.certificacion de supervivencia para pensión 

10.certificados de estudios para mayores de edad beneficiarios. 

 

¿le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

 

Rta/no han solicitado ninguno de estos documentos 

 

¿desde la unidad de correspondencia puede implementar esta norma? 

 

Rta/si pueden implementarla, ellas velan por el estricto cumplimiento 

de estas disposiciones, garantizando esta norma a los ciudadanos , 

elaborando,distribuyendo ,conservando, y consultando de los documentos 

producidos y recibidos, garantizando una integridad completa y 

confidencial, acertando control sobre la elaboración,  recepción y la 

distribución, proporcionando los elementos básicos. 

 

Anyely Lizbeth rojaz ortega 

5/8/20 4:35 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Cuál no conocía? 

Pagos exclusivos ante autoridades publicas 

 

¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar?  

Si le han solicitado estos documentos a algunos de mis familiares casi 

la mayoria de las normas 

 

¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma? 

Si garantiza o implementa la norma  

Serecepcionan los documentos q ingresan a la entidad donde se realiza 

él primer filtro de clasificación y se radica él documento con su 

proceso archivistico. 

 

Danna valentina paja 

5/8/20 4:44 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: ¿Cuál no conocía? 

 

Declaraciones extrajuicios 

 

 ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

 

A mi, ni a mi familia le han solicitado esos documentos 

 

 ¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma? 

 

Si, porque esta encargada de recibir, entregar documentos y como 

sabemos que esos documentos ya no deben pedir entonces deben exigir el 

cumplimiento de esa norma. 

 

Nombre: Karen Jazmín Mera 

5/8/20 4:50 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: 1. ¿Cuál no 

conocía?  



 
 

No sabia que al perder un documento no se debe pedir denuncia para el 

reemplazo del mismo 

No sabia que una entidad publica no puede pedir huellas dactilares 

para ningún tramite. 

2. ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar?  

Si, como ejemplo tengo a mi mamá que al perder su cédula le pidieron 

que debía denunciar para poder reemplazar su documento. 

3. ¿Desde la Unidad de Correspondencia  puede implementar esta norma? 

 Si se puede implementar esta norma ya que esta es la encargada de 

clasificar, radicar, y entregar documentos y por lo tanto vela para 

estas normas se cumplan ante los ciudadanos. 

 

NOMBRE: Laura Sofía Caldono Charo 

5/8/20 4:52 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Este 

mensaje fue eliminado 

5/8/20 4:56 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

<Multimedia omitido> 

5/8/20 4:57 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: 1. ¿Cuál no 

conocía? 

• Declaraciones extra juicio 

• Pagos exclusivos ante autoridades públicas 

• documentos que responda la misma identidad. 

2. ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

Si ah mi abuela a mi hermana.  

 A mi abuela  porque perdió la cedula de ciudadanía entonces 

tuvo que ingresar a la registraduria  para pedir denuncia si no la 

había encontrado. A ella no le pareció porque  había caso en hacer 

denuncia si no presentar como pérdida y virtualmente  para poder 

realizar el trámite de reemplazo de un documento.  

 

 A mi hermana por que hizo un trámite para entidades públicas 

lo cual no le pareció así que decidió hacerlo con  particulares. 

3. ¿Desde la unidad de correspondencia puede implementar esta 

norma? 

 Esta norma se encarga de entregar y recibir documentos  para 

garantizar a las personas una mejor conservación  de manera 

confidencial  con sus archivos  en este caso la unidad de 

correspondencia si puede garantizar esta noma debido a su 

conocimiento. 

5/8/20 4:57 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: nombre: laura 

isabel cortes 

5/8/20 5:03 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: 1. Rta.  

1. Declaraciones extrajuicio. 

2. Sentencia judicial para recibir protección de los derechos de un 

ciudadano. 

4. Comprobación de pagos anteriores como condición para aceptar un 

nuevo pago. 

2. Rta: Si, a mi familia le han solicitado: 

* Huellas dactilares 

* Autenticación de firmas 

* Denuncia por pérdida de documentos. 

3. Rta: si, si puede ya que está es la que se ocupa de recibir 

certificados, clasificar, controlar  y distribuir la información por 

medio de la confidencialidad. 



 
 

5/8/20 5:08 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Nombre: 

Clara Sofía Vallejo Moreno. 

5/8/20 5:09 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: 1. ¿Cuál no 

conocía? 

• Declaraciones extra juicio  

• Documentos que reposan en la misma entidad 

• Certificación de supervivencia para pensión  

• Autenticación de documentos públicos  

• Pagos exclusivos ante autoridades publicas 

2. ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

sí, por ejemplo, a mi tío le pidieron un poder autenticado para hacer 

un traspaso de una moto que vendió, ya que él no podía dirigirse al 

organismo de transito donde se encontraba matriculada la motocicleta  

3. ¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta 

norma? 

En la Unidad de Correspondencia si puede implementar norma, ya que la 

unidad de correspondencia es la encargada de recibir, controlar, 

clasificar y distribuir la documentación administrativa que ingresan. 

Karen daniela Ramirez 

1076241108 

5/8/20 5:17 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: 1 *.¿Cuál no conocía?* 

- Declaración extrajuicio 

- sertificado de supervivencia para pensión  

- comprobación de pagos anteriores como condición para aceptar un 

nuevo pago . 

2 ¿Le han solicitado algunos de estos documentos a algún familiar? 

No hasta el momento  

3 *¿Desde la unidad de correspondencia puede implementar está norma ?* 

Si podría implementar está norma ya que aquí es donde se reciben  y se 

registran los documentos que ingresan  

Dayan selena Fajardo Sanchez 

5/8/20 5:45 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: 1Cuál no conocía  

-pagos exclusivos ante autoridades publicas  

- autenticacion de firma 

-certificados de supervivencia para pencion  

De los anteriores no tenia ningun conocimiento 

2¿le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

-  si a mi abuela le verifican sus documentos cuando pasa por la ips 

- cuando mi mama va a una transferencia de dinero al banco 

5/8/20 5:45 p. m. - Isabel  Cajiao Aprendiz Piendamo: Isabel cristina 

cajiao 

5/8/20 5:48 p. m. - +57 316 8057845: 1.Rta: Sentencia judicial para 

recibir protección de los derechos de un ciudadano. 

2. Si, a mi familia le han pedido: 

* Pagos exclusivos de entidades públicas. 

3. Si, si la entidad tiene las normas necesarias para recibir 

documentos públicos y controlar su distribución organizada y 

confidencialmente. 

5/8/20 5:48 p. m. - +57 316 8057845: Nombre: Yulian Daniela Arias 

Tróchez 

5/8/20 6:31 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: ¿Cual no conocia? 

1) declaracion de extrajuicio  

2)sentencia judicial para recibir proteccion  de los derechos de un 

ciudadanos 



 
 

3)certificados de supervivencia para la pensión 

 

¿Le han solicitado algunos de estos documentos a un familiar ? 

RTA/ no, no lo han solicitado a ninguno de mis familiares  

 

3:¿Desde la unidad de correspondencia puede implementar esta norma? 

Rta: si se pueden implementar pues si la persona que lo esta manejando 

es conocedor podia implementarlo para evitar posibles incovenientes 

7/8/20 11:27 a. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Este mensaje fue 

eliminado 

10/8/20 10:32 a. m. - Maria Fernanda Aprendiz Piendamo cambió su 

número de teléfono. Toca para enviar un mensaje o añadir el nuevo 

número. 

10/8/20 10:39 a. m. - +57 315 3770565 salió del grupo 

11/8/20 8:05 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo añadió a +57 

322 5321903 

12/8/20 2:07 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ¡Quédate en Casa! 🏠, Cordial 

saludo apreciadas aprendices espero se encuentre muy bien y cuidándose 

en casa, aprendices les comparto la actividad que se realizara el dia 

de hoy, es la siguiente: 

12/8/20 2:07 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

12/8/20 2:08 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: buenas tardes 

profe 

12/8/20 2:08 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Muy buenas 

tardes profe. 

12/8/20 2:08 p. m. - Rosa María Sánchez Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

12/8/20 2:08 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

12/8/20 2:08 p. m. - +57 322 5321903: Buenas tardes profe 

12/8/20 2:08 p. m. - Astrid Natalia Ramirez  Capote Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes profe 

12/8/20 2:08 p. m. - Karol Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 

12/8/20 2:08 p. m. - Laura Sofia Caldono Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes profe 

12/8/20 2:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 2:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 2:09 p. m. - Mary Camayo Aprendiz  Piendamo: Buenas tardes 

profe 

12/8/20 2:09 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe Dios 

la bendiga 

12/8/20 2:10 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Buenas tardes 

12/8/20 2:13 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muy buenas tardes mis niñas, que 

gusto saludarlas, espero se encuentren bien y que Dios me las bendiga 

a todas 

12/8/20 2:14 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Igualmente 

profe 🙏🏻 

12/8/20 2:15 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz  Piendamo: Muchas 

gracias profe, igualmente para usted y su familia.🙏🏽 

12/8/20 2:16 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Muchas gracias profe Dios la bendiga 

12/8/20 2:16 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe 🥰 



 
 

12/8/20 2:16 p. m. - Daniela Ramírez Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

profe 

12/8/20 2:19 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Este 

mensaje fue eliminado 

12/8/20 2:19 p. m. - Ruby Maribel Agredo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes 

12/8/20 2:33 p. m. - Clara Sofia Vallejo Aprendiz Piendamo: Buenas 

tardes, profe 

12/8/20 2:41 p. m. - Andrea Usnas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes 

Profe 

12/8/20 2:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 2:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 2:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 2:51 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 2:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 2:58 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 3:01 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

12/8/20 3:11 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz Piendamo: 

Gracias profe 

12/8/20 5:44 p. m. - +57 310 4785441 salió del grupo 

 

 

    
 
 



 
 

  
 

 

 



 
 

 

 

 

 
 



 
 

 

 
 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087549, Institución Educativa Francisco 
Antonio Rada Morales. 
 
14/7/20 1:25 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/7/20 1:26 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: confirmar si recibieron el mensaje 

14/7/20 1:26 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: gracias por su atención 

14/7/20 1:27 p. m. - Sara Urbano: Buenas tardes instructora, listo 

14/7/20 1:28 p. m. - Juan David Bolaños: Hola a todos 

14/7/20 1:28 p. m. - Juan David Bolaños: Vale instructora 

14/7/20 1:43 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Hola 

16/7/20 1:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

16/7/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

16/7/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

16/7/20 1:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Por favor confirmar si recibieron 

el mensaje 

16/7/20 2:11 p. m. - Sara Urbano: Buenas tardes, vale profe 

16/7/20 7:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciados aprendices, les quiero compartir las notas que 

tenemos hasta el momento felicito a tod@s los que han estado muy 

atentos a todas las actividades y clases que hemos tenido hasta el 

momento, de igual manera hago el llamado a los aprendices que aún no 

ha enviado ninguna actividad a que están a tiempo de ponerse al día 

con todas las actividades. 

16/7/20 7:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

16/7/20 7:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: quedo atenta a cualquier inquietud 

sobre las notas. feliz noche 

21/7/20 1:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciados aprendices, la actividad que desarrollaran el día 

hoy es: ustedes deben se hacer una circular informativa y un 

memorando, deben de tener en cuenta los interlineados o espacios que 

se dejan entre cada texto, las márgenes son iguales que las de la 

carta comercial. 

21/7/20 1:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Quedo atenta a sus inquietudes 

21/7/20 1:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

21/7/20 1:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

21/7/20 1:56 p. m. - Juan David Bolaños: Buenas instructora 

21/7/20 1:57 p. m. - Juan David Bolaños: Vale 

21/7/20 1:57 p. m. - Marlin Bastidas: vale instructora...gracias 

21/7/20 2:04 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muchas gracias por estar atento@s 

a las clases virtuales que Dios los bendiga 



 
 

21/7/20 2:05 p. m. - Sara Urbano: Buena tardes instructora, listo 

21/7/20 2:08 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes Sara 

23/7/20 1:44 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciados aprendices, la actividad que desarrollaran el día 

hoy es: ustedes deben se hacer dos certificaciones de  laborales  y , 

dos constancias de estudio deben de tener en cuenta los interlineados 

o espacios que se dejan entre cada texto, las márgenes son iguales que 

las de la carta comercial. Eso no se les puede olvidar. 

23/7/20 1:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

28/7/20 1:45 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciad@s aprendices, la actividad que desarrollaran el día 

hoy es: ustedes deben se hacer son dos (2) tarjetas de Presentación, 

dos (2) tarjetas de agradecimiento o felicitaciones, y dos (2) 

tarjetas de invitacion, tener en cuenta que las tarjetas tienen que 

tener logotipo o nombre de la empresa, de igual manera les envío 

documento de apoyo. 

28/7/20 1:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

28/7/20 1:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

28/7/20 1:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

28/7/20 1:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

28/7/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Esta actividad la desarrollan el 

día de hoy y el dia jueves 30 de julio. 

31/7/20 9:13 a. m. - Yisela Velasco salió del grupo 

4/8/20 1:27 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

4/8/20 1:27 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

4/8/20 1:27 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

4/8/20 1:27 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciad@s aprendices espero se encuentre muy bien, damos un 

nuevo inicio de mes y con nuevas actividades para ir avanzando en el  

aprendizaje del programa. LE quiero compartir la guía y los talleres 

que realizaremos en el transcurso de este mes, debemos de tener 

responsabilidad, perseverancia, disciplina y dedicación para llegar a 

las metas que deseamos y queremos obtener 

4/8/20 1:29 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

4/8/20 1:29 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Lo que deben de hacer hoy es 

observar esta imagen y por este mismo grupo contestar las siguientes 

preguntas: ¿Cuál no conocía? 

o ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

 ¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma? 

4/8/20 1:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Aprendices les comparto la 

actividad ha esta hora lo que pasa es que a las dos tengo video 

llamada con los jefes del Sena, y no puedo atenderlos alguan pregunta 

la contesto despues de la las 5:30 pm. 

4/8/20 1:31 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

4/8/20 1:34 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

4/8/20 1:47 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Bueno 

4/8/20 1:47 p. m. - Sara Urbano: Buenas tardes instructora, vale 

4/8/20 1:56 p. m. - Marlin Bastidas: bueno instructora...gracias. 

4/8/20 5:50 p. m. - Marlin Bastidas: contestar las siguientes 

preguntas: 



 
 

 

⭐ ¿Cuál no conocía? 

R/ autenticacion de documentos publicos. 

 

⭐¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

R/ si...ejemplo: la numero 4 la cual dice * comprobacion de pagos 

anteriores como condicion para aceptar un nuevo pago* .  

 

⭐¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma?  

R/ si claro... por que es una ley cuya debe cumplirse y sobre bajo de 

esta debe implementarse en cada unidad de correspondencia vigente, 

para asi poder diligenciar cualquiera de sus tipos con ello aceptando 

y haciendo cumplimiento del decreto antitramites...o bueno eso creo 

bajo mi criterio. 

4/8/20 6:00 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

🍂¿Cual no conocia? 

El que no conozco son los certificados de supervivencia para pensión. 

 

🍂¿Le han solicitado alguno de estos documentos a un familiar? 

 

Si, las huellas dactilares, certificado de estudio para mayores de 

edad y y autenticación de documentos públicos. 

 

🍂¿Desde la unidad de correspondencia puede implementar está norma? 

 

Si porque las unidades de correspondencia de la entidades públicas 

como  privadas deben cumplir funciones públicas para establecer que 

hagan efectivo el acceso y uso de los mensajes de datos, las firmas 

digitales y establecer las entidades de certificación autorizado. 

4/8/20 6:25 p. m. - Juan David Bolaños: •¿Cuál no conocía? 

No conocía los certificados de supervivencia para pensión 

• ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

Si,denuncia por pérdida de documentos como requisito para el trámite 

de duplicado o reemplazo de documentos 

• ¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma? 

Por supuesto que se puede implementar esta norma debido a que a que se 

puede aplicar el decreto anti trámite cuando se requiera y explicarle 

al ciudadano que este tipo de documentos no se reciben por parte de 

las entidades públicas. 

4/8/20 6:30 p. m. - Sara Urbano: 🍃 ¿Cuál no conocía? 

* Declaración extra juicio. 

*Certificación de supervivencia para pensión. 

*Pagos exclusivos ante autoridades publicas. 

*Autentificación de firmas. 

🍃  ¿Le han solicitado alguno de estos documentos o a un familiar? 

* Comprobación de pagos anteriores como condición para aceptar un 

nuevo pago. 

*Denuncia por perdida de documentos como requisito para el trámite de 

duplicado o reemplazo de documentos. 

*Certificación de estudio para mayores de edad beneficiarios.  

🍃 ¿Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma? 



 
 

* Si, ya que la unidad de correspondencia es al encargada de controlar 

todos estos tramites y solicitudes, además dando cumplimiento de todas 

las normas establecida por la ley. 

6/8/20 1:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

6/8/20 1:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: les comparto el link del video: 1. 

Observe el siguiente video denominado Acuerdo 060 

https://www.youtube.com/watch?v=kGU9SveTngs 

6/8/20 5:08 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 🌻1. 

Es muy importante porque tiene un orden en cada documento de cada 

identidad aparte debe tener un buen personal capacitado que permita 

recibir e  enviar y controlar oportunamente el trámite de carácter 

oficial, teniendo en cuenta el registro el cual debe llevar la fecha, 

el radicado, el remite, la ciudad y el asunto. 

🌻2. 

🩸¿ Cuáles son la norma que regulan el trámite de las comunicaciones 

oficiales? 

En la administración se establecen pautas de las comunicaciones 

oficiales en las entidades públicas y privadas para que cumplan las 

funciones públicas ya que este documento es de tipo acuerdo para 

distritales que pertenece ala normatividad del marco legal de la 

entidad. 

🩸¿Que es documento de archivo? 

Es un instrumento de carácter contemporáneo que es creado por 

individuos y organizaciones en el desarrollo de sus actividades, con 

el transcurrir del tiempo estos documentos se convierten en una 

ventana que nos permitirá tener acceso a los eventos ocurridos en el 

pasado. 

🩸¿ Cuáles son los tipos de documentos? 

Hay documentos textuales y documentos no textuales como los mapas, 

gráficos, planos, cintas, etc, también encontramos los documentos 

primarios como libros y revistas y los secundarios como 

bibliográficos, catálogos, índices, sumarios y boletines los 

documentos terciarios como el diccionario y las enciclopedias. 

6/8/20 5:11 p. m. - Juan David Bolaños: •¿Cuales son la norma que 

regulan el trámite de la comunicaciones oficiales? 

Las unidades de correspondencia  

•¿Que es documento de archivo? 

Un documento de archivo es el testimonio material de un hecho o acto  

realizado en el ejercicio de sus funciones por personas físicas y 

jurídicas,públicas o privadas,de acuerdo con unas características de 

tipo material y formal. 

•¿Cuales son los tipos de documentos? 

*Cartas  

*Memorandos  

*Circulares 

*Actas 

*Informes 

*Certificados y constancias  

*Hoja de vida corporativa  

*Sobres comerciales 

*Mensajes electrónicos 

6/8/20 5:39 p. m. - Marlin Bastidas: Este mensaje fue eliminado 



 
 

6/8/20 5:40 p. m. - Marlin Bastidas: 🍁 es muy importante porque  

tiene un orden claro y consiso en cada documento  cada entidad como 

también un buen personal. con ello permite que se presente el orden al 

recibir, enviar al igual  de cuando se escriba dicho documento. 

 

⭐cuales son la norma que regulan el trámite de las comunicaciones 

oficiales?  

 

R/ las unidades de correspondencia 

 

⭐que es documento de archivo?  

 

R/ definido como registro de información producida o recibida por una 

entidad pública o privada en razón de sus actividades o funciones. 

 

⭐ cuales son los tipos de documentos? 

 

 🍂memorados. 

 🍂cartas. 

 🍂circulares. 

 🍂actas. 

 🍂informes. 

 🍂certificados y constancias. 

 🍂 sobres comerciales. 

 🍂hoja de vida. 

 🍂mensajes/correos electrónicos. 

 🍂 entre otros. 

6/8/20 5:54 p. m. - Sara Urbano: Este mensaje fue eliminado 

6/8/20 5:58 p. m. - Sara Urbano: 1. Es importante ya que nos explica 

de forma clara y determinada la pautas que debemos seguir para la 

administración de las comunicaciones oficiales en las entidades 

públicas y privadas puesto que nos habla de las Unidad de 

correspondencia, Registro de las comunicaciones oficiales enviadas 

externas y Comunicaciones oficiales recibidas.   

2.🍃 ¿Cuáles son las normas que regulan el trámite de las 

comunicaciones oficiales? Acuerdo 060 (Consejo Directivo del Archivo 

General de la Nación), Ley 594 Ley General de Archivos.                                                                                                              

🍃¿Qué es documento de archivo?  Es el registro de información 

producida o recibida por una entidad pública o privada en razón de sus 

actividades o funciones. 🍃¿Cuáles son los tipos de documentos? 

*Documento activo 

*Documento de apoyo 

*Documento de archivo 

*Documento esencial 

*Documento electrónico de archivo 

*Documento facilitativo 

*Documento histórico 

*Documento inactivo 

*Documento misional 

*Documento original  



 
 

*Documento publico 

*Documento semiactivo 

11/8/20 1:51 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

11/8/20 1:51 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

11/8/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

11/8/20 1:58 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Ok, 

gracias 

11/8/20 3:40 p. m. - Marlin Bastidas: Este mensaje fue eliminado 

11/8/20 3:45 p. m. - Marlin Bastidas: <Multimedia omitido> 

11/8/20 4:13 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Deben de decir que nos dice cada 

proceso 

13/8/20 1:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ¡Quédate en Casa! 🏠, Cordial 

saludo apreciad@s aprendices espero se encuentre muy bien y cuidándose 

en casa, aprendices les comparto la actividad que se realizara el dia 

de hoy, es la siguiente: 

13/8/20 1:43 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

13/8/20 1:43 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

13/8/20 1:44 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

13/8/20 1:45 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

13/8/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Apreciados aprendices no olvidar 

sus fotografías realizando las actividades 

13/8/20 1:49 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: 

Bueno 

13/8/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Y confirmar si recibieron las 

actividades 

13/8/20 1:49 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Siii 

13/8/20 1:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Mija pero el.esta el grupo 

13/8/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

13/8/20 1:53 p. m. - Laura Camila Epe Saavedra aprendiz  Morales: Pues 

él me dijo que no  las tenia 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No. 2087588, Institución Educativa Santa Clara de 
Asís Timbiquí.  
 
17/7/20 1:48 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

17/7/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, el día de hoy 

trabajaremos la siguiente actividad, deben de hacer una exposición del 

Acuerdo 060 del 2001 y grabar un video ustedes haciendo la exposición, 

subir el video a YouTube, y compartir el Link,  por los medios 

tecnológicos que hemos venido trabajando (correo electrónico, 

WhatsApp). 

17/7/20 1:54 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

17/7/20 1:55 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

17/7/20 2:42 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes para todos 

17/7/20 2:43 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Profesora el 

primer video ya lo podemos borrar 

17/7/20 2:44 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: No todavía no mijo 

17/7/20 2:56 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes 

17/7/20 3:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes mis apreciad@s 

aprendices, para la exposición les recomiendo tener en cuenta la 

presentación es muy importante estar bien presentad@s a la hora de 

hacer el video 

17/7/20 3:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias por su atención 

17/7/20 4:21 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

20/7/20 1:58 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, en vista de que 

aún nadie me ha enviado la exposición de Acuerdo 060 del 2001, quiero 

que hoy lo terminen, de esta manera no se sigan acumulando más 

actividades y avancemos cada día más. 

20/7/20 3:29 p. m. - +57 317 7423960: Bueno profe 

20/7/20 4:11 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias mí 

profe 

20/7/20 4:21 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Gracias a tod@s por estar atentos 

20/7/20 4:21 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe yo 

estoy haciendo también los otros q no le había mandado 

20/7/20 4:22 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Para mandarle 

de una ves todo pero hoy no creo que terminé 



 
 

20/7/20 4:22 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Para no dejar 

acomular ese poco de talleres 

20/7/20 4:26 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muy bien porque esta semana les 

mando las notas de todas las actividades que se han realizado hasta el 

momento 

20/7/20 4:27 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

20/7/20 4:28 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Yo no los 

había realizado  por q no había podido 

20/7/20 4:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: De mañana para 

ya se los mando son eran 2 pero con el del viernes son 3 

24/7/20 1:47 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

24/7/20 2:34 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: Ok profe 

24/7/20 2:35 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

24/7/20 2:49 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes para todos 

24/7/20 3:17 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Buenas 

24/7/20 3:21 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Buenas 

24/7/20 3:21 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Para todos (a) 

24/7/20 3:28 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

24/7/20 6:52 p. m. - +57 317 7423960: Ok 

24/7/20 7:28 p. m. - +57 317 7423960: Oye 

Quienes son las 18 

personas que JAMAS 

quieres perder??? ♥️ 

si te lo mando es porque 

eres una de ellas ♥️ 

Mandalo a tus 18 

Personas♥️ 

Espero el mio♥️ 

Si esque lo soy  

😘❤😍❤🥰 

25/7/20 12:04 p. m. - Edwin Manuel Sinesteraa: Este mensaje fue 

eliminado 

25/7/20 5:26 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: <Multimedia 

omitido> 

25/7/20 5:27 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: 👍👍 

25/7/20 8:56 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: 

☺️☺️deacuerdo 

25/7/20 10:00 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: Este mensaje fue eliminado 

25/7/20 10:00 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: 👍🏽 

27/7/20 9:51 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Buenas Noches 

Será Que Lo Que Dijo El Joven Jeferson Es Tan Malo Que La Instructora 

Ni Responde 

27/7/20 9:52 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Me Disculpan Pero 

Si Ella Responde Y Dice Lo Que Piensa Uno Puede Llegar Ha Un Acuerdo 

Pero Nada Ni La Hora Y Esperé Hasta Hoy Por Qué Se Supone Que Los 

Lunes Tenemos Clases Y Nada 



 
 

28/7/20 10:10 a. m. - +57 317 7423960: Mmm 

28/7/20 7:19 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: X2 

29/7/20 1:40 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Buenas 

29/7/20 1:43 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: Hola 

29/7/20 2:02 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Holaa 

29/7/20 2:05 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 2:17 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes 

29/7/20 2:18 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Profe 

29/7/20 2:18 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 2:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

29/7/20 6:17 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Mi profe tranquila 

que todos tenemos que comprender y conprendernos si es cierto por que 

algunas personas por más que les expliquémos los compañeros no les 

queda muy claro los temas que ud manda debemos de aprovechar esta 

oportunidad que nos están brindando debemos de seguir aprendiendo para 

que nos quede claro lo que hacemos,para que lo hacemos  

 

Ya queremos que la profe de o 

29/7/20 6:18 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Ya queremos que la 

profe Yanet este con nosotros pero igual ba hacer así de dificil 

30/7/20 3:08 p. m. - +57 317 8560252 salió del grupo 

31/7/20 1:38 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciad@s aprendices espero se encuentre muy bien, la 

actividad que desarrollaran el día hoy es: ustedes deben de hacer  dos 

(2) tarjetas de Presentación, dos (2) tarjetas de agradecimiento o 

felicitaciones, y dos (2) tarjetas de invitacion, tener en cuenta que 

las tarjetas tienen que tener logotipo o nombre de la empresa, de 

igual manera les envío documento de apoyo. 

31/7/20 1:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

31/7/20 1:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

31/7/20 1:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

31/7/20 1:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

31/7/20 1:40 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tarde para todos 

31/7/20 1:41 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Ok 

profe 

31/7/20 1:43 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes 

31/7/20 1:43 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe gracias 

31/7/20 1:48 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: Buenas Tardes 

Profe 

31/7/20 2:15 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes para 

tod@s 

31/7/20 2:16 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Ok mi pro alguna 

inquietud le haré saber algo 

31/7/20 2:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Estaré pendiente 

31/7/20 2:58 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Este mensaje 

fue eliminado 

31/7/20 2:58 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

31/7/20 3:13 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 



 
 

31/7/20 3:13 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

 

3/8/20 1:46 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciad@s aprendices espero se encuentre muy bien, damos un 

nuevo inicio de mes y con nuevas actividades para ir avanzando en el  

aprendizaje del programa. LE quiero compartir la guía y los talleres 

que realizaremos en el transcurso de este mes, debemos de tener 

responsabilidad, perseverancia, disciplina y dedicación para llegar a 

las metas que deseamos y queremos obtener- 

3/8/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/8/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/8/20 1:48 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/8/20 1:49 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes profe 

3/8/20 1:49 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tardes Lina como me le va? 

3/8/20 1:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/8/20 1:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ¿Desde la Unidad de Correspondencia 

puede implementar esta norma? 

3/8/20 1:53 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes 

profe cómo va 

3/8/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: bien mija muchas gracias y usted 

como esta? 

3/8/20 1:56 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: Profe la imagen se 

ve borrosa 

3/8/20 1:56 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Igualmente 

3/8/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/8/20 2:03 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: esta esta mejor 

3/8/20 2:04 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: Gracias profe 

3/8/20 2:04 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: Sii profe 

3/8/20 2:04 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: Siii señora 

3/8/20 2:04 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 👍👍💪💪 

3/8/20 2:14 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Cual no conocia?  

Declaraciones extrajuicio 

3/8/20 2:16 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Le han 

solicitado algunos de estos documentos  aun familiar? Si 

3/8/20 2:24 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Desde la unidad 

de correspondencia puede implementar esta norma? Si 

3/8/20 2:35 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes 

3/8/20 2:38 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: #1) cual no 

conocía?=Documentos que reposan en la misma entidad  

#3) Le han solicitado algunos de estos documentos aún familiar?=sii 

#3)Desde la unidad de correspondencia puede implementar esta norma? = 

siiii 

3/8/20 3:13 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Cuál no 

conocia? Autenticación de documentos publicos.  

 

Le han solicitado algunos de estos documentos aún familiar ? Si  

 

 

Desde la unidad de correspondencia puede implementar está norma ? Sii 

3/8/20 3:21 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 



 
 

3/8/20 3:42 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

3/8/20 5:26 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Osea mí profe 

toca responder sobre  el audio qmando 

3/8/20 5:26 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Y mandarle 

3/8/20 5:26 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: O nomás lo q 

respondi enante 

3/8/20 5:57 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: Este mensaje fue 

eliminado 

3/8/20 6:03 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: 1) ¿cual no conocía ?  

: 1,2,3,8 

 

2) ¿ Le han solicitado alguno de estos documentos a un familiar ? 

: SI 

 

3) ¿ Desde la unidad de correspondencia puede implementar esta norma ? 

: SI  

 

Atte; Santiago Sinisterra Hurtado 

3/8/20 6:16 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: #1 cual 

no conoce  

 autenticación de firma 

#2 le han solicitado alguno de de estos documentos a familiares :si 

#3 desde la unidad  de correspondencia puede implementar está norma: 

siii 

3/8/20 6:54 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Cual conocia ?  

Autenticación de firma 

Le han solicitado algunos de estos documetos aun familiar ? Si 

Desde la unidad de correspondencia puede implementar esta norma ? Si 

3/8/20 8:23 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Buenas noches 

3/8/20 8:29 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: * Cual no 

conocia:Documentos que reposan en la misma entidad  

*Le han solicitado algunos de estos documentos aún familia:SÏ 

*Desde la unidad de correspondencia puede implementar esta norma:SÏ 

3/8/20 8:48 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz Timbiqui: 

#1. *¿cuál no conocía ?= documentos que reposan en la misma entida   

#2. ¿Le han solicitado algunos de estos documentos aun familiar?= si     

#3.¿desde la unidad de correspondencia puede implementar   esta 

norma?=si 

3/8/20 8:53 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: * 1 cual no 

conoce autenticación de firma *2  le han solicitado algún de estos 

documentos a familiares : si *3  desde la unidad de correspondencia 

puede implementar está nomás : siiii 

3/8/20 9:15 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Cuál no conocía 

:1 y el 6 

  

Le han solicitado alguno de estos documentos a un familiar : si las 

huellas dactilares  

 

Desde la Unidad de Correspondencia puede implementar esta norma :si 

creo 

3/8/20 9:19 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Cual no 

conocía :1 y 5  

 

E 



 
 

Le han solicitado alguno de estos documentos a un familiar : si 

 

 

Desde la unidad de correspondencia puede implementar esta norma : creo 

que si 

3/8/20 9:25 p. m. - Jeferson Valverde Aprendiz Timbiqui: No conocía la 

número 8  y la número 5 la conozco ya que me la han solicitado en 

varias ocasiones 

3/8/20 9:30 p. m. - Maury Zuñiga Aprendiz Timbiqui: No Conocía.. #6 

Certificado Dé supervivencia De Pensión#3 Documentos Que Reposan En La 

Misma Entidad#1 Declaración Extra Juicio 

3/8/20 9:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muy buenas noches mis niñ@s me 

parece muy buenas sus opiniones e interacciones 

3/8/20 9:55 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Gracias Profe 

que tenga linda noche y que descanse ✨ 

3/8/20 9:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/8/20 9:56 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

3/8/20 9:56 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias mí 

profe 🤗🤗🥰 

3/8/20 9:56 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Q tenga dulce 

sueños 

3/8/20 9:56 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Gracias profe 

3/8/20 9:57 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Amén 

3/8/20 9:57 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Lo mimo profe 

8/8/20 8:35 a. m. - Jhon Bairon Saa Aprendiz Timbiqui salió del grupo 

10/8/20 1:50 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/8/20 1:51 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: 

https://www.youtube.com/watch?v=kGU9SveTngs 

10/8/20 1:53 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* 🏠, Cordial 

saludo apreciad@s aprendices espero se encuentre muy bien la actividad 

que realizaran realizarán hoy es mirar el video el cual el acabo de 

compartir el Link, y contestar las preguntas por esta mismo medio. 

10/8/20 1:54 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Buenas 

tardes mi profe  como esta 

10/8/20 1:55 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes para 

todos 

10/8/20 2:05 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Muy buenas 

tardes 

10/8/20 2:05 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Cómo estan 

10/8/20 2:15 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Bn bn 

10/8/20 2:20 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: 

<Multimedia omitido> 

10/8/20 2:24 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/8/20 2:25 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Ya les compartí el video 

10/8/20 2:25 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Para que lo visualicen mejor 

10/8/20 2:27 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Muchas 

gracias profe 

10/8/20 2:32 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hay mí profe 

muchas gracias por q no tenía internet ful para mirarlo 

10/8/20 3:36 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/8/20 4:04 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: 1.cuáles son las normas 

que regulan el trámite de las comunicaciones oficiales  



 
 

 

: Unidad de correspondencia, registro de comunicación oficiales datos 

recibidos 

 

2.documento de archivo 

 

:Es el conjunto de documentos e información de toda especie 

 

3.tipos de documentos  

 

: Documentos primarios , libros y revistas  

 

Documentos secundario , catálogos ,sumarios 

 

Documentos terciarios , diccionario , enciclopedia 

10/8/20 4:19 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/8/20 4:21 p. m. - Santi Aprendiz Timbiqui: Ok gracias profe 

10/8/20 4:56 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: 1) Cuáles son 

las normas que regulan el trámite  de  las comunicaciones  oficiales 

R// acuerdo 060 (30 de oct 2001)  

 

 

2) Q es documento de archivo R// Es un documento de archivo que 

contiene información de cualquier fecha soporte físico producido o 

recibido por cualquier persona natural  o jurídica 

 

3) cuáles son los tipos de documentos R//  

Carta 

Circular  

Hoja de vida corporativa  

Sobre 

Constancias  

Certificados 

Actas 

Memorandos 

10/8/20 4:57 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: 1 cuáles son la 

norma que regulan el trámite de las comunicaciones oficiales? 

 

Cumplimiento bajo los principios que rijen la administracion pública 

de caracter oficial de datos recibidos  

 

2 qué es documento de archivo 

 

Es un conjunto de comunicación oficial de toda especie ordenada de 

manera racional 

 

3 Cuáles son los tipos de documentos  

 

Fotos, anexos, correo, libros y diccionario 

10/8/20 5:37 p. m. - Dayana Gomez Aprendiz Timbiqui: 1)cuales son las 

normas que regulan el trámite de las comunicaciones oficiales  

 

==registro de comunicación oficial de datos recibidos 

 



 
 

2)que es documento de archivo  

 

= conjunto de información producida o recibida por una persona o 

entidad en razón a sus actividades o funciones  

 

3)cuales son los tipos de documentos  

 

=hoja de vida corporativa  

=actas 

=libros y diccionarios  

=carta 

=documentos terciarios  

=certificados 

=correo 

10/8/20 6:38 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: 1: cuáles 

son las normas que regulan el trámite de las comunicaciones oficiales  

; Unidad de correspondencia , registro de comunicación oficial datos 

recibidos  

 

2: documento de archivo 

; Es el conjunto de documentos e información de todas especie  

3:tipos de documentos  

; Documentos primario ,libros y revistas  

 

Documentos secundario, catálogo, sumario  

 

Documentos terciario, diccionario, enciclopedia 😕🥺 

10/8/20 7:48 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz 

Timbiqui: 1.) ¿cuales son las normas que regulan el tramite de las 

comunicaciones oficiales?                                         = 

registro dé comunicacion oficiales de datos recibidos,unidad de 

correspondencia                                  2.)que es documento 

de archivo.                      = es le conjunto de documento e 

información de toda especie.                              3.) cuales 

son los tipos de documentos.         =a) documentos primarios, 

revistas y libros .                           b) documentos 

secundarios: catálogos, sumarios.      C) documentos 

terciario:diccionario, enciclopedia. 

14/8/20 1:39 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 1:40 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: ¡Quédate en Casa! 🏠, Cordial 

saludo apreciadas aprendices espero se encuentre muy bien y cuidándose 

en casa, aprendices les comparto la actividad que se realizara el dia 

de hoy 

14/8/20 1:40 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 1:45 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Estas preguntas las deben 

contestar de acuerdo a lo leído en el Acuerdo 060 del 2001 

14/8/20 1:45 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Queso pendiente de cualquier duda 

e inquietud 

14/8/20 1:54 p. m. - Danna Amu Aprendiz Timbiqui: Ok. 

14/8/20 1:57 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Hola cómo 

están 

14/8/20 1:58 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 



 
 

14/8/20 1:58 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Mí profe usted 

no respondió sobre lo q mandamos el lunes como estaba 

14/8/20 2:11 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Esta son respuestas correctas para 

que los demás observen y por favor tengan claro mos conceptos 

14/8/20 2:13 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: A bueno mí 

profe 

14/8/20 2:41 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes mi 

Pro no tengo eso puede hacer el favor y mandarme un pantayso  

A mi mamá se le borró todo 

14/8/20 2:37 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 2:42 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 2:46 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Se lució nani 

14/8/20 2:49 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Todavía puedo 

mandarla mi pro 

14/8/20 2:51 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno profe 

14/8/20 2:57 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Mi Pro las 

contestamos por aki 

14/8/20 3:40 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Lo mismo 

pregunto yo mí profe 

14/8/20 4:52 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Si mis niñas no hay problema 

14/8/20 5:02 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 5:06 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 5:10 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 5:13 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 5:16 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

14/8/20 6:16 p. m. - Maria Vente Aprendiz Timbiqui: Ok mi Pro 

 

 

Evidencias enviadas por los aprendices  

 

 



 
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

     



 

EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO 
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER 

Exportable de WhatsApp 
 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No, Ficha No. 1864430 de la Institución Educativa _ 
Cristo Rey – Popayán - Cauca.  
 

24/7/20 1:45 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciadas aprendices espero se encuentren muy bien, el dia de hoy 24 

de julio  tenemos videollamada a las 3:00 PM. tema a tratar Tablas de 

Retención Documental  Unirse con Google Meet 

meet.google.com/ida-xqzm-fwk 

24/7/20 1:45 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenas tardes 

profe, gracias. 

24/7/20 1:48 p. m. - +57 311 7658321: Buenas tardes profe , gracias 

24/7/20 1:49 p. m. - +57 318 4186324: Buenas tardes profe gracias 

24/7/20 1:49 p. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Buenas tardes 

profe, gracias 

24/7/20 1:49 p. m. - +57 322 6464242: Buenas tardes profe gracias 

24/7/20 1:53 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenas tardes, 

muchas gracias profe 

24/7/20 1:55 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Gracias profe 

24/7/20 2:00 p. m. - +57 315 4088627: Muchas gracias profe 

24/7/20 2:01 p. m. - +57 322 6387354: Buenas tardes, Gracias profe 

24/7/20 2:03 p. m. - +57 302 2687348: Buenas tardes, gracias profe 

24/7/20 2:05 p. m. - +56 9 8703 0418: Buenas tardes, muchas gracias 

24/7/20 2:05 p. m. - +57 323 3088962: Buenas tardes, muchas gracias 

24/7/20 2:11 p. m. - +57 321 5290393: Buenas tardes profe y gracias 

24/7/20 2:15 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenas tardes 

profe, muchas gracias 

24/7/20 3:13 p. m. - +57 314 6392253: Buenas tardes, gracias 

24/7/20 4:40 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenas tarde mis niñas, les 

agradezco por su atención y responsabilidad, les recuerdo que todas 

las grabaciones se encuentran en la carpeta del material de Apoyo del 

Drive, por si tiene alguna duda sobre los temas que se han venido 

retroalimentando. quedo atenta a cualquier inquietud o pregunta que 

tengan. 

24/7/20 4:40 p. m. - +57 318 4186324: Gracias profe 

24/7/20 4:40 p. m. - +56 9 8703 0418: Muchas gracias profe 

24/7/20 4:40 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Gracias profe 

24/7/20 4:40 p. m. - +57 321 5290393: Gracias profe 

24/7/20 4:40 p. m. - +57 322 6464242: Gracias profe 

24/7/20 4:41 p. m. - +57 314 6392253: Muchísimas gracias profe🤗 

24/7/20 4:43 p. m. - +56 9 6521 6356: Gracias profe 

24/7/20 4:44 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Muchas gracias 

profe 

24/7/20 4:45 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Muchas gracias profe 

24/7/20 5:04 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Gracias profe 



 

24/7/20 5:17 p. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Gracias profe 

24/7/20 5:21 p. m. - +57 315 4088627: Profe muchas gracias 

24/7/20 5:23 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Este mensaje 

fue eliminado 

24/7/20 5:24 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Gracias 

29/7/20 2:37 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

29/7/20 2:38 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Buenas tarde 

29/7/20 2:38 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Tardes 

29/7/20 2:38 p. m. - +57 322 6464242: Buenas tardes profe , gracias 

29/7/20 2:38 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Bueno si señor 

29/7/20 2:39 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenas tardes, 

muchas gracias! 

29/7/20 2:39 p. m. - +57 321 5290393: Buenas tardes profe y muchas 

gracias 

29/7/20 2:40 p. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenas tardes 

profe, gracias. 

29/7/20 2:41 p. m. - +57 318 4186324: Buenas tardes profe, gracias 

29/7/20 2:42 p. m. - +57 321 7594536: Buenas trades profe, muchas 

gracias 

29/7/20 2:42 p. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Buenas 

tardes, gracias 

29/7/20 2:43 p. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Buenas tardes 

profe, gracias 

29/7/20 2:43 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenas tardes 

profe, muchas gracias 

29/7/20 2:50 p. m. - +57 323 3088962: Buenas tardes, muchas gracias 

29/7/20 2:56 p. m. - +57 311 7658321: Buenas tardes profe, gracias 

29/7/20 3:20 p. m. - +56 9 8703 0418: Buenas tardes 

vale porfe, gracias 

29/7/20 3:21 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Buenas tardes 

29/7/20 3:21 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 🖐😃 

29/7/20 3:21 p. m. - Alexa Sena Articulacion Con La Media Lider Rosas: 

Buenas tardes a las aprendices y a pedro 

29/7/20 3:22 p. m. - Alexa Sena Articulacion Con La Media Lider Rosas: 

gracias por su compromiso 

29/7/20 3:23 p. m. - +57 302 2687348: Buenas tardes gracias 

29/7/20 3:25 p. m. - +57 322 6387354: Buenas tardes, muchas gracias 

29/7/20 3:41 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenas tardes 

profe, gracias 

29/7/20 3:49 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Buenas tardes 

profe, gracias 

29/7/20 3:50 p. m. - +57 315 4088627: Buenas tarde, muchas gracias 

29/7/20 3:51 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 👍😃 

29/7/20 4:02 p. m. - +57 314 6392253: Buenas tardes profe, muchas 

gracias 

29/7/20 5:07 p. m. - +57 312 7838339: Buenas tardes profe gracias 

29/7/20 6:24 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

29/7/20 6:25 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://meet.google.com/tud-rzxi-ecu 

30/7/20 8:23 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buenos 

días mis apreciadas aprendices.  *No se olviden: quédense en casa 

🏠!!* 



 

Quiero pedirles que por favor nos reunamos a las 2:30 PM del día de 

hoy y no a las 10:00 am.  Debo realizar diligencia aprovechando poco y 

cédula.   Utilizamos el mismo enlace!.   Gracias.. 

30/7/20 8:24 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días profe 

30/7/20 8:24 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Buenos dias  

Si señor 

30/7/20 8:25 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días profe 

30/7/20 8:28 a. m. - +57 311 7658321: Bueno días profe 

30/7/20 8:34 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días profe 

30/7/20 9:59 a. m. - +57 314 6392253: Buenis días Profe 

30/7/20 10:00 a. m. - +57 312 7838339: Buenos dias profe 

30/7/20 10:00 a. m. - +57 302 2687348: Buenos días profe 

30/7/20 10:01 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días profe 

30/7/20 10:24 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Ok 

30/7/20 10:31 a. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Buenos 

días profe, gracias 

30/7/20 3:16 p. m. - +57 312 7838339: Calle 16a #3-19  

B/Alfonso lopez 

Numero: 3127838339 

30/7/20 3:17 p. m. - +57 315 4348367: Calle 19 #7-45 

B/Los Comuneros 

Número: 3154348367 

30/7/20 3:17 p. m. - +57 322 6387354: Calle 17 #1-28  

Barrio: los sauces  

Numero: 3226387354 

YULI KATHERINE SÁNCHEZ REYES 

30/7/20 3:17 p. m. - +57 322 6464242: Calle 14 #3:84 

B/ Alfonso López  

Número 3226464242 

30/7/20 3:17 p. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Este 

mensaje fue eliminado 

30/7/20 3:17 p. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Calle 14 #3-39  

Barrio Alfonso lopez  

Numero : 3147978671 

30/7/20 3:17 p. m. - +57 311 7658321: Carrera 1 CE #18-16  

B/Alameda  

Número: 3117658321 

30/7/20 3:17 p. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Calle 

67N #8bis 68 

B/ San Eduardo tercera etapa 

Número: 3044007040 

30/7/20 3:18 p. m. - +57 323 3088962: Cra 2B #18a-23 

Santa Mónica 

3233088962 

30/7/20 3:20 p. m. - +57 312 7701141: Calle 5b N18-37  

B/ La Esmeralda  

3127701141 

30/7/20 3:20 p. m. - +56 9 6521 6356: Calle 8A #20a-63  

Guayabal  

+56 9 65216356 

30/7/20 3:21 p. m. - +57 302 2687348: Cra 17 D Bis #15 A 39 

La ladera  

3022687348 



 

30/7/20 3:23 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Este mensaje fue 

eliminado 

30/7/20 3:23 p. m. - +57 315 2214108: Cra 22 A #7-40 

B/ José María Obando 

3152214108 

30/7/20 3:23 p. m. - +57 318 4186324: Cra 1 DE # 18- 42 

barrio: Alameda 

3184020897 

30/7/20 3:23 p. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Cra16A20A28 

Nueva Granada 

3235109069 

30/7/20 3:23 p. m. - Francy Chimunja Aprendiz Popayan: Cra 32 #18-09  

31 de marzo  

3128785796 

30/7/20 3:25 p. m. - Ana María Lopez  Herrera Aprendiz Cristo Rey: 

Calle 11 con carrera 1Be  

Bloques de moscopan bloq A8 apt. 304 

3146658260 

30/7/20 3:26 p. m. - +57 312 5671346: Transversal 3 #321 

Vereda samanga  

3125671346 

30/7/20 3:27 p. m. - +57 321 5290393: CRA 28 #17 a 69  

Solidaridad  

3215290393 

30/7/20 3:27 p. m. - +57 321 7594536: Cra 6E #6-112 

Santa catalina 2 

3217594536 

30/7/20 3:27 p. m. - +57 315 4088627: Carrera 4BE # 14-25 

B/ El portal de las ferias  

Número: 3154088627 

Laura Vidal 

30/7/20 3:28 p. m. - +57 311 6049779: Calle18a #8-20 

Primero de mayo  

3116049779 

30/7/20 3:28 p. m. - +57 316 3759752: Este mensaje fue eliminado 

30/7/20 3:29 p. m. - +57 314 6392253: Barrio: San Andrés 

Calle20A#1BE09 

Número: 3146392253 

30/7/20 3:29 p. m. - +57 316 3759752: Calle 9na carrera 34-39  

Apto 2  

B/ San José  

3163759752 

30/7/20 3:31 p. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Calle 15 #6e04 

B/ El Lago 

Número : 3226459188 

KAROL DANIELA ERAZO ESCOBAR 

30/7/20 3:32 p. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Calle 14 #3-49  

Barrio: Alfonso López 

Número: 3122479570 

30/7/20 3:33 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Calle 25 A #7B16 

Barrio: Nuevo Japón 

Número : 3116268273 

30/7/20 4:50 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 



 

30/7/20 4:51 p. m. - +57 322 6464242: Muchas gracias profe 

30/7/20 4:52 p. m. - +57 315 4348367: Bueno profe gracias 

30/7/20 4:52 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 👍😃 

30/7/20 5:08 p. m. - +57 322 6387354: Gracias profee 

30/7/20 5:08 p. m. - +57 318 4186324: Gracias profe 

30/7/20 5:16 p. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Gracias profe 

30/7/20 5:53 p. m. - Laura Bastidas Aprendiz Popayan: Carrera 46 #3-35  

Urapanes del río 

3192345478 Laura Isabel Bastidas 

14/8/20 8:42 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciadas aprendices, espero se encuentren muy  bien cuidándose en 

casa, les comparto el Link para la clase del día de hoy 14 de agosto,  

a las 3:00 PM, temas a tratar: revisión de actividades realizadas en 

casa y Transferencias Documentales. Unirse con Google Meet 

meet.google.com/xrk-qyik-usx 

14/8/20 8:43 a. m. - Diana Cerón Cristo Rey: Buenos días  

Gracias 

14/8/20 8:43 a. m. - +57 312 7838339: Buenos dias muchas gracias 

14/8/20 8:43 a. m. - +57 311 7658321: Buenos días, gracias 

14/8/20 8:43 a. m. - +57 318 4186324: Buenos días, gracias 

14/8/20 8:44 a. m. - +57 314 6392253: Buenos días, gracias porfe 

14/8/20 8:44 a. m. - +57 321 7594536: Buenos días, gracias 

14/8/20 8:52 a. m. - +57 322 6464242: Buenos días gracias 

14/8/20 8:52 a. m. - Maria Paula Aprendiz Cristo Rey: Buenos días, 

gracias 

14/8/20 8:56 a. m. - Karen Obando Aprendiz Pipayan: Buenos días, 

gracias 

14/8/20 8:57 a. m. - +57 315 4088627: Buenos días, muchas gracias 

profe Yaned 

14/8/20 9:01 a. m. - Laura Camila Becerra Aprendiz Cristo Rey: Buenos 

días, muchas gracias 

14/8/20 9:02 a. m. - +57 312 5671346: Buenos días, gracias 

14/8/20 9:02 a. m. - +56 9 8703 0418: Buenos días, muchas gracias 

14/8/20 9:02 a. m. - Karol Daniela Erazo Escobar: Buenos días, gracias 

14/8/20 9:03 a. m. - +57 323 3088962: Buenos días, muchas gracias 

14/8/20 9:18 a. m. - Yulieth Guerrero Aprendiz Miranda: Buenos días, 

gracias 

14/8/20 9:19 a. m. - Valeria Anacona Aprendiz  Miranda: Buenos días, 

gracias 

14/8/20 9:23 a. m. - +57 321 5290393: Buenos días profe y gracias 

14/8/20 9:29 a. m. - +57 302 2687348: Buenos días profe gracias 

14/8/20 10:06 a. m. - +57 322 6387354: Buenos dias, muchas gracias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Tema que se trató Transferencias Documentales   – 14 de agosto de 2020   

 

 

 



 
 

 EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO  

EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER  

Exportable de WhatsApp 

 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, Ficha No.1837169 - Institución Educativa Fidelina 
Echeverry Puerto Tejada Cauca.  
 

28/7/20 9:09 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien cuidándose en 

casa,   les informo que el día de hoy 28 de julio del 2020,  tenemos  

encuentro virtual a las 10: 00. A.M, para realizar seguimiento a las 

actividades realizadas en casa y tratar el tema de Tablas de Retención 

Documental.  Les comparto el Link:meet.google.com/srw-ddzr-bpz 

28/7/20 9:09 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Muchas gracias por su atención 

28/7/20 1:57 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

4/8/20 10:55 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

4/8/20 10:55 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien cuidándose en 

casa. Como es de conocimiento de todos que algunos temas no los 

recuerdan muy bien el día de hoy les comparto un pequeño taller para 

recordar la Competencia de Trámite de Documentos, es importante tener 

en cuenta que toda entidad pública y privada que presta servicios 

públicos debe de implementar la unidad de Correspondencia o Ventanilla 

Única, para poder dar trámite a la documentación producida y recibida 

por las entidades. 

4/8/20 10:56 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Confirmar que recibieron el 

mensaje 

4/8/20 10:57 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Recuerden apreciad@s aprendices 

que sus repuestas deben de subirlas a la carpeta de evidencias en el 

Drive 

4/8/20 10:58 a. m. - Mailyn Mejia Aprendiz Puerto Tejada: 

Recibido...!!!  

Maylin Mejia 

4/8/20 11:30 a. m. - ALIX VOCERA Puerto Tejada: Recibido!  

Alix Isabella Giron 

4/8/20 11:32 a. m. - Justin Fory Aprendiz Puerto Tejada: Recibido 

Justin  fory 

4/8/20 11:50 a. m. - +57 315 2159916: Recibido 

Helen dallana Rodríguez 

4/8/20 11:50 a. m. - +57 315 2939659: Recibido  

Lizeth Fernanda Clavijo 

4/8/20 1:16 p. m. - +57 312 7026147: Recibido Gabriela Escobar 

5/8/20 11:43 a. m. - +57 316 8277710: Recibido 

Daniel Alvarado Zuñiga 



 
 

11/8/20 8:21 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *Quédate en Casa* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentre muy bien y cuidándose en 

casa,   les informo que el día de hoy 11 de agosto del 2020,  tenemos  

encuentro virtual a las 10: 00. A.M, para realizar seguimiento a las 

actividades realizadas en casa y tratar el tema de Transferencias 

Documentales.  Les comparto el Link:  

Unirse con Google Meet 

meet.google.com/npb-wimq-qau 

11/8/20 8:35 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenos días apreciados aprendices, 

me comentan algunos aprendices que el día de hoy tienen otra reunión 

desde las 9:00 hasta las 11:00 am, por esta razón iniciamos a las 11: 

00 am y realizaremos la reunión por ZOOM: YANED DAZA le está invitando 

a una reunión de Zoom programada. 

 

Tema: Transferencias Documentales  

Hora: 11 ago 2020 11:00 AM Bogotá 

 

Unirse a la reunión Zoom 

https://us02web.zoom.us/j/86751844501?pwd=UUJqU3JyN215Y1Y2ZVBhVU55YSs0

Zz09 

 

ID de reunión: 867 5184 4501 

Código de acceso: yB6zXL 

12/8/20 1:34 p. m. - +57 312 6832809 salió del grupo 

12/8/20 3:23 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena añadió a 

+57 312 6832809 

12/8/20 3:38 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

12/8/20 3:41 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

12/8/20 3:57 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena añadió a 

+57 319 3990019 

 

Encuentro Sincrónico11 de agosto 2020 Tema Tratado transferencias Documentales   
 

 



 
 

 

 



 
 

 

 

 



 

EVIDENCIA DE WHATSAPP  y CORREO ELECTRONICO 
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER 

Exportable de WhatsApp 
 

Formación con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas 
tecnológicas, de acuerdo a las medidas de contención Covid _19 en el programa de 
formación Técnico en Asistencia en Organización Archivos del programa 
Articulación con la Media, ficha No, Ficha No. 1832659 de la Institución Educativa _ 
Mariscal de Miranda Cauca.  
 

10/7/20 8:40 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

Link para la clase del día de hoy 10 de julio,  a las 10 AM Unirse con 

Google Meet  

meet.google.com/yor-urpp-qyr. "LA RESPONSABILIDAD ES UNO DE LOS 

VALORES Y PILARES MAS FUERTES DEL ÉXITO" 

10/7/20 4:17 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

10/7/20 4:17 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: confirmar si reciben el mensaje 

10/7/20 4:17 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias 

10/7/20 4:17 p. m. - +57 311 6603881: Entendido,muchas gracias 

10/7/20 4:18 p. m. - Martha Aprendiz Sena: Gracias 

10/7/20 4:19 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Gracias 

10/7/20 4:19 p. m. - +57 320 6593178: Gracias 

10/7/20 4:20 p. m. - +57 312 2395063: gracias 

10/7/20 4:21 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Gracias. 

10/7/20 4:34 p. m. - +57 323 2944650: Gracias! 

10/7/20 4:36 p. m. - +57 300 7190530: Gracias. 

10/7/20 4:46 p. m. - +57 313 7950627: Gracias 

10/7/20 5:10 p. m. - +57 311 6703649 salió del grupo 

10/7/20 7:04 p. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda: Gracias 

17/7/20 9:14 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

Link para la clase del día de hoy 17 de julio,  a las 10 AM 

Unirse con Google Meet 

meet.google.com/zjm-sdgd-huk "Un triunfador es aquel que se levanta y 

busca las circunstancias que desea y si no las encuentra las fabrica". 

17/7/20 9:20 a. m. - +57 323 2944650: Gracias! 

17/7/20 9:20 a. m. - +57 300 7190530: Gracias. 

17/7/20 9:20 a. m. - +57 313 7950627: Gracias 

17/7/20 9:20 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Gracias 

17/7/20 9:21 a. m. - +57 312 2395063: Graciasss 

17/7/20 9:21 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias 

17/7/20 9:22 a. m. - +57 311 6603881: Gracias 

17/7/20 9:34 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: Buen 

día. Muchas gracias. 

17/7/20 9:43 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Gracias 

17/7/20 9:48 a. m. - Steven Aprendiz Miranda: Gracias 

17/7/20 9:49 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Nicol Cuspian Zea.vcf 

(archivo adjunto) 

17/7/20 9:50 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Por favor para que agreguen 

a mi compañera, gracias 



 

17/7/20 9:51 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: buenos días bueno con gusto 

17/7/20 9:55 a. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena añadió a 

Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea 

17/7/20 9:56 a. m. - Ahora eres admin. del grupo 

17/7/20 10:00 a. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda: Gracias 

17/7/20 12:01 p. m. - Yaned Daza👩‍🏫: <Multimedia omitido> 

17/7/20 12:04 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Bueni profe, gracias 

17/7/20 12:08 p. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Muchas gracias, profe 

17/7/20 12:09 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Listo 

profe gracias 

17/7/20 12:11 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Bueno* 

17/7/20 12:11 p. m. - +57 313 7950627: Gracias 

17/7/20 12:23 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias 

17/7/20 12:25 p. m. - Martha Aprendiz Sena: Gracias instructora 

17/7/20 12:29 p. m. - +57 312 2395063: Gracias profe 

17/7/20 12:29 p. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

Muchas Gracias 

17/7/20 12:30 p. m. - +57 323 2944650: Gracias. 

17/7/20 12:31 p. m. - +57 320 6593178: Gracias 

17/7/20 12:38 p. m. - +57 311 6603881: Gracias profe 

18/7/20 8:07 p. m. - +57 321 6065078: <Multimedia omitido> 

21/7/20 6:14 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Este 

mensaje fue eliminado 

21/7/20 6:15 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Este 

mensaje fue eliminado 

21/7/20 6:16 p. m. - Martha Aprendiz Sena: Gracias 

21/7/20 6:16 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Buenas 

tardes queridos aprendices!, *no se olviden: quédense en casa🏡!* 

 

El día de mañana 22 de julio en la mañana: 10:30 am tendremos reunión 

a través de Meet.  Avanzaremos con proceso de diligenciamiento 

bitácoras. 

Más tarde les publico enlace.   

Gracias 

21/7/20 6:17 p. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda: Gracias 

21/7/20 6:17 p. m. - +57 313 7950627: Gracias 

21/7/20 6:18 p. m. - +57 311 6603881: Gracias 

21/7/20 6:19 p. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Muchas gracias. 

21/7/20 6:32 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

21/7/20 6:32 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

https://meet.google.com/fpx-nfek-zca 

21/7/20 7:24 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Gracias 

21/7/20 7:27 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias. 

21/7/20 7:31 p. m. - +57 320 6593178: Gracias 

21/7/20 7:34 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Gracias 

21/7/20 8:06 p. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

Gracias 

21/7/20 8:25 p. m. - +57 300 7190530: Gracias 

21/7/20 8:25 p. m. - +57 316 5432620: Gracias 

21/7/20 8:33 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 👍 



 

21/7/20 9:06 p. m. - +57 323 2944650: Gracias 

21/7/20 9:08 p. m. - +57 312 2395063: Gracias 

22/7/20 11:32 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Ana Acevedo 

Correo: anamallerly02@gmail.com 

Dirección: Carrera 3 Número 2-21 Barrio/La esperanza,Municipio de 

Miranda Cauca 

Número de telefono: 3017983898 

22/7/20 11:34 a. m. - Martha Aprendiz Sena: Martha lucia Diaz  

Numero telefónico:3203954758 

Direccion: Carrera 3 número 11-09 Barrio/El rosario 

Correo Electrónico: Diazmartha502@gmail.com 

22/7/20 11:34 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Suleidy 

Buesaquillo  

Correo: suleidyosorio123@gmail.com 

Dirección: calle 9#9B27/ Barrio unidos, Municipio miranda cauca 

Numero de telefono: 3113499067 

22/7/20 11:35 a. m. - +57 300 7190530: Laura Sofía Ortiz 

Correo: ortizlaurasofia7@gmail.com 

Direccion: Calle 7 # 7-47/ Barrio central, Municipio Miranda Cauca  

Número de teléfono: 3007190530 

22/7/20 11:35 a. m. - +57 321 3027445: Karol daniela Álvarez Rodríguez  

Correo:dannialvarez20@gmail.com 

Direccion:cra2a#1-29/Castellana  

Cel:3153482023 

22/7/20 11:35 a. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda: Luisana Muñoz  

Correo: luisanamunozramos@gmail.com  

Dirección: Carrera 4 # 5-27 B/ central al lado de la iglesia 

pentecostal.  

Municipio Miranda Cauca  

Número de teléfono: 3207751259 

22/7/20 11:36 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

*Sekyi Alejandro Contreras Trullo* 

Dirección: Cra 5 N 5-20 

Barrio: San Antonio 

Correo: alejandrocontreras.trullo@gmail.com 

Municipio de Miranda C. 

Cel: 3166494444 

22/7/20 11:37 a. m. - +57 311 6603881: Este mensaje fue eliminado 

22/7/20 11:37 a. m. - +57 323 2944650: Diana Vargas. 

Correo: diana225vargas@gmail.com 

Dirección: carrera 1 Sur #8A67, B/ Libertadores. 

Municipio Miranda - Cauca. 

Número telefónico: 3232944650 

22/7/20 11:38 a. m. - +57 311 6603881: Andrea Morales 

Correo: alexamolanomorale@gmail.com 

Dirección: Carrera 1Numero 1-10 Barrio/ la castellana 

Municipio Miranda-Cauca 

Número de teléfono: 3116603881 

22/7/20 11:40 a. m. - +57 320 6593178: Ruth Mary Suaza 

Correo: 

Ruth.suaza2016@gmail.con 

Dirección: 

Carrera 9 numero 3-02 Barrio/ San Antonio Miranda- Cauca. 

Teléfono:  



 

3206593178. 

22/7/20 11:41 a. m. - +57 313 7950627: Marlin Lisvet González Garzón 

Correo: 

marlinlisvetgonzalezgarzon@gmail.com  

Dirección: carrera 9c # 12 A 12 barrio/ la colombiana 

Municipio: Miranda Cauca 

3137950627 

3104528667 

22/7/20 11:43 a. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

Nicold Jajaira Cuspian Zea 

Correo:nicol.cuspian195@gmail.com 

Direccion:cra 11  a vis #9/53/Cristiana 

Cel:3172427168 

22/7/20 11:45 a. m. - +57 312 2395063: Mayerli Diaz Moreno 

Correo: kakosita5047@gmail.com 

Dirección: Vereda San Ándres de Miranda Cauca 

Número de telefono: 3122395063 

22/7/20 1:00 p. m. - +57 316 5432620: George Michael Arzayus Cañas 

Corre: maicolarzayus5@gmail.com 

Dirección: Calle13B 8c16 colseguros 

Miranda cauca  

Número del teléfono:3165432620 

22/7/20 5:35 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: 

<Multimedia omitido> 

22/7/20 5:39 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Enlace 

grabación reunión hoy 22 de julio "Elaboración Bitácora"  

https://we.tl/t-MgtoHBZGYT 

22/7/20 5:40 p. m. - Martha Aprendiz Sena: OK RECIBIDO 

22/7/20 5:40 p. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

OK RECIBIDO 

22/7/20 5:40 p. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda: Ok recibido 

22/7/20 5:41 p. m. - +57 311 6603881: Ok recibido 

22/7/20 5:41 p. m. - +57 312 2395063: recibido 

22/7/20 5:42 p. m. - +57 323 2944650: Ok, recibido. 

22/7/20 5:42 p. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: 

Ok,recibido 

22/7/20 5:44 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Recibido 

22/7/20 5:45 p. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Recibido 

22/7/20 5:47 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Correo: 

brayancain728@gmail.com  

Direccion: cr 1 #3-17 

Barrio la esperanza  

N°: 323 506 9322 

22/7/20 5:47 p. m. - Steven Aprendiz Miranda: Brayan Steven González 

Jojoa 

22/7/20 5:49 p. m. - +57 320 6593178: Recibido 

22/7/20 6:46 p. m. - +57 322 6934202: Ok recibido 

22/7/20 6:47 p. m. - +57 316 5432620: Este mensaje fue eliminado 

22/7/20 6:48 p. m. - +57 316 5432620: Ok recibido 

22/7/20 6:48 p. m. - +57 322 6934202: Carlos Rengifo López 

Corre: carlosrengifolopez280@gmail.com 

Direccion: Cr 15 # 4ª - 47 B/ suerte 40 

Cel: 3226934202 



 

22/7/20 7:21 p. m. - +57 301 5376979: Ok Recibido 

22/7/20 7:36 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: OK 

22/7/20 7:55 p. m. - +57 313 7950627: Ok recibido 

22/7/20 8:18 p. m. - +57 300 7190530: Recibido 

22/7/20 8:21 p. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Recibido 

22/7/20 8:41 p. m. - Karol Reyes Aprendiz Miranda: Karol reyes rivera 

Correo: reyeskarol144@gmail.com 

Dirección:carrera 1 número 1-00 Barrio/ miralindo 

Municipio Miranda cauca 

Numero de teléfono: 3215298552 

22/7/20 8:43 p. m. - Karol Reyes Aprendiz Miranda: Ok recibido. 

22/7/20 8:43 p. m. - +57 312 7778884: Angie vannesa Maya Salazar  

Correo: mayaangie381@gmail.con 

Dirección:carrea 8 n°4-15 2piso triunfo 

Miranda Cauca  

Número del telefono: 3127778884 

13/8/20 8:32 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Eliminaste este mensaje 

13/8/20 8:37 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: *¡Quédate en Casa!* Cordial saludo 

apreciad@s aprendices, espero se encuentren muy bien, les comparto el 

Link para la clase del día de hoy 14 de agosto,  a las 10 AM, temas a 

tratar: revisión de actividades realizadas en casa y Transferencias 

Documentales. Les comparto Link Unirse con Google Meet 

meet.google.com/mik-ijzm-fc 

13/8/20 8:37 a. m. - Suleidy Buesaquilllo Aprendiz Miranda: Gracias 

13/8/20 8:37 a. m. - +57 322 6934202: Gracias 

13/8/20 8:41 a. m. - +57 300 7190530: Gracias 

13/8/20 9:01 a. m. - Steven Aprendiz Miranda: Gracias 

13/8/20 9:02 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Gracias. 

13/8/20 9:40 a. m. - Luisana Muñoz Aprendiz Miranda: Gracias 

13/8/20 9:53 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Gracias 

13/8/20 9:53 a. m. - Nicol Cuspian Zea Aprendiz Miranda Cuspian Zea: 

Gracias 

13/8/20 9:55 a. m. - +57 321 3027445: Profe yaned no puedo estar en la 

reunion 

13/8/20 9:55 a. m. - +57 321 3027445: Estoy en cita medica 

13/8/20 10:01 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Buenos días, profesora Yanet. No he podido ingresar a la reunión. 

13/8/20 10:01 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenos días 

13/8/20 10:01 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: Dice 

que no estoy autorizado 

13/8/20 10:01 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: Soy 

Sekyi Alejandro Contreras 

13/8/20 10:02 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: meet.google.com/mik-ijzm-fcr 

13me he podido unir 

13/8/20 10:03 a. m. - Ana Acevedo Aprendiz Miranda: Yo tampoco 

13/8/20 10:04 a. m. - Sekyi Alejandro Contreras Aprendiz Miranda: 

Muchas gracias! 

13/8/20 11:56 a. m. - Yaned Daza👩‍🏫: Buenos días aprendices la 

grabación de la sesión de hoy se las comparto en la carpeta de 

material de apoyo en el Drive. 

13/8/20 11:57 a. m. - Steven Aprendiz Miranda: 👍🏻 

 



 

 

Encuentro sincrónico 13 de agosto tema tratado Transferencias Documentales  

 

 

 


